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WAS IST DER EASYMAILER?

Mit dem EasyMailer stellt Dir der Parteivorstand

ein einfaches Werkzeug zur Verfligung, mit dem Du
Newsletter verschicken kannst. Ohne lange Einarbei-
tung. Schnell. Professionell.

Der Versand erfolgt mithilfe einer leistungsstarken
Datenbank mit Kontakten von Mitgliedern und
Interessierten. Egal, ob Ortsverein oder Parteivor-
stand, alle nutzen die gleiche Datenbank.

Der Vorteil dabei: Du kannst neben Deinen eigenen
Kontakten auch Personen anschreiben, die aus
Interesse ihre Daten dem Parteivorstand freiwillig
ubermittelt haben.

WER KANN DEN
EASYMAILER NUTZEN?

Derzeit konnen folgende Personengruppe
den EasyMailer nutzen (Stand 1/2018):

Ortsverein:

« Vorsitzende

« Kassiererinnen & Kassierer

- Beauftragte Mitgliederentwicklung

Landtagswahl:
« Kandidatinnen & Kandidaten (direkt/Liste)
« Wahlkampfleitung
- Mitglied der Wahlkampfleitung
« Campaignerinnen & Campaigner
- Landtagsabgeordnete
« Mitarbeiterinnen & Mitarbeiter
im LT-Wahlkreisbiiro

Bundestagswahl:
nur auBBerhalb des Wahlkampfes
- Bundestagsabgeordnete
« Mitarbeiterinnen & Mitarbeiter
im BT-Wahlkreisbiiro
nur im Wahlkampf
« Kandidatinnen & Kandidaten (direkt)
« Kandidatinnen & Kandidaten (Liste)
» Wahlkampfleitung
* Mitglieder der Wahlkampfleitung
- Campaignerinnen & Campaigner

Parteivorstand
« Mitarbeiterinnen & Mitarbeiter

ALLGEMEINES

WEN KANN ICH ERREICHEN?

Mit dem EasyMailer kannst Du alle Mitglieder
Deiner Gliederung erreichen — egal, ob sie dort
wohnen oder zahlen. Aulerdem kannst Du Personen
anschreiben, die aus Interesse ihre Daten dem
Parteivorstand zur Verfiigung gestellt haben und

in Deiner Gliederung wohnen. Selbstverstandlich
kannst Du auch Deine eigenen Empfangerlisten
hochladen (siehe ,Wie fiige ich Kontakte hinzu?*).
Melden sich Personen vom Newsletter ab, stehen
ihre E-Mail-Adressen kiinftig nicht mehr zur Verfu-

gung.

WAS KOSTET DER EASYMAILER?

Die Nutzung des EasyMailers ist fiir Dich kostenlos.
Samtliche Kosten tragt der Parteivorstand.
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WO MELDE ICH MICH AN?

Du erreichst den EasyMailer unter mailer.spd.de.
Bitte melde Dich mit Deiner E-Mail-Adresse an.
Wenn Du noch kein Benutzerkonto fiir
kampagne.spd.de hast, registriere dich ganz einfach
hier. Achte darauf, Deine Mitgliedsnummer und
Dein Geburtsdatum richtig einzugeben. Nur so kann
die Datenbank Dich und Deine Funktion (z.B. Orts-
vereinsvorsitzende) erkennen.

Dein Benutzerkonto

WIE FUGE ICH EIGENE KONTAKTE
HINZU?

Unter
https://dataservices.spd.de/spdng/csvimport/
kannst Du eigene Kontakte (E-Mail-Adressen

im CSV-Format) hinzufiigen. Diese stehen Dir dann
im EasyMailer als ,interessierte Nichtmitglieder”
zur Verfugung.

Bitte melde Dich an, um zu unserer Wahlkampfplattform Kampa17 zu gelangen!

Bitte gib Deine E-Mail-Adresse und Dein Passwort ein!

E-Mail-Adresse

| E-MAIL-ADRESSE

Passwort

| PASSWORT
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Passwort vergessen?
Noch keinen Account?

Den EasyMailer findest Du unter mailer.spd.de.

ANMELDEN

ALLGEMEINES

WARUM KANN ICH WENIGER
EMPFANGER ERREICHEN, ALS ICH
MITGLIEDER IM ORTSVEREIN HABE?

Der EasyMailer holt die Adressen aus der Mavis.
Nicht alle Mitglieder haben eine aktuelle E-Mail-
adresse in der Mavis hinterlegt.

Alle Mitglieder konnen ihre E-Mailadresse ganz
einfach auf dieser Seite aktualisieren:
https://www.spd.de/email/

Du kdnntest z.b. diese Seite auf Deinem Smartphone
oder Tablet bei Eurer nachsten Ortsvereinssitzung
aufrufen und das Gerat rumgehen lassen, damit

sich jede Person eintragen kann. Sie werden Ulber
die Mitgliedsnummer und ihr Geburtsdatum richtig
zugeordnet und missen dann nur noch in einer
Bestatigungsmail klicken.

Diese Adressen stehen Dir dann im EasyMailer zur
Verfugung.

Hier erhaltst Du alle Informationen, wie Du mit dem
EasyMailer proessionelle Newsletter erstellst und
versendest. Bitte gib diese Anleitung weiter, wenn
jemand anderes bei Euch Newsletter schreiben soll.

Du erreichst den EasyMailer hier oder unter ,,Mein
Ortsverein“ auf kampagne.spd.de. Wenn Du noch
kein Benutzerkonto fiir kampagne.spd.de hast,
kannst Du Dich ganz einfach jetzt registrieren. Achte
dabei darauf, dass Du Deine Mitgliedsnummer und
Dein Geburtsdatum richtig eingibst, damit Du in

der Datenbank als Ortsvereinsvorsitzender erkannt
wirst.


https://mailer.spd.de
https://mailer.spd.de
https://mailer.spd.de
https://kampagne.spd.de
https://dataservices.spd.de/spdng/security/register/
https://dataservices.spd.de/spdng/security/register/
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ROLLE AUSWAHLEN UBERSICHT
Nachdem Du Dich angemeldet hast, erscheint Nach der Rollenauswahl landest Du auf der Ubersichtsseite.
eine Rollenlibersicht in einem Feld. Am oberen Rand kannst Du Deine Funktion (oben links) und Deinen Benutzernamen (oben rechts) sehen.

Wahle darin aus, in welcher Funktion Du einen
Newsletter schreiben mdchtest. In der Ubersicht siehst Du die Reiter , und ,
Abhangig von dem gewahlten Reiter stehen Dir unterschiedliche Bearbeitungsoptionen zur Verfiigung.
Mit der Auswahl bestimmst Du den Empféanger-
kreis Deines Newsletters. Wenn Du mehrere
Parteifunktionen besitzt — wie Orts- und 5
Unterbezirksvorsitzende/r — ist es besonders wich-
tig, die richtige Funktion auszuwahlen. Nur so stellst

Du sicher, dass Du die richtige Zielgruppe erreichst.
Sollten dir falsche oder keine Funktionen ange-

EasyMailer

zeigt werden, liegt ein Fehler in der Datenbank vor. T E—
Bitte njelde Dich bei Deiner mlt‘gllefierpﬂege'nde‘n 20022015 Emiadung zum Dialog Uber den mad+m
Geschaftsstelle. Dort kann die richtige Funktion in Koalltionsvertrag: Deine Menung ist gefragt!
unsere Mitgliederdatenbank eingetragen werden. 22022018 Einladung 2u unserer TUr-zu-Tur-Aktion Sl +m
Piktogramme Bedeutung Entwiirfe gesendet Vorlagen
. iy E-Mail aus Vorlage erstellen X X v
Rolle auswahlen:
Funktion (OV-Nummer) Q E-Mail Vorschau X X v
4 E-Mail bearbeiten v X v
Kandidat/in direkt - 076 Berlin-Pankow [078]
Mitglieder der Wahlkampfleitung - 002 Pankow 2 [110302) i .
Wahlkampfleiter/in - 002 Pankow 2 [110302] + E-Mal I-(opleren \/ \/ J
Wahlkampfleiter/in - 076 Berlin-Pankow [076] -|L|T E-Mail l5schen ‘/ ‘/ ‘/
Kassierer/in - 03/03 Wilhelmsruh-Rosenthal (200030000300)
il Statistik anzeigen X \/ X
Hier kannst Du die Funktion auswdhlen, in der du den Ubersicht der unterschiedlichen Bearbeitungsoptionen

Newsletter schreiben willst
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SO ERSTELLST DU EINE E-MAIL

Eine neue E-Mail erstellt Du mit der Schaltflache

Neue E-Mail
Es 6ffnet sich ein Eingabefenster, in dem Du o — e
zwischen einer leeren E-Mail oder einer von Dir
zuvor erstellten Vorlage wihlen kannst. i : i
L L
[ [
leere E-Mail ogs
leere E-Mail
Einladung zu unserer Tir-zu-Tlr-Aktion Ppp— [Ppra— Laazees  LeaZewsiess
I — I =
% - 24, JUNI 2011 ToRE
Abhangig von der Wahl sieht das Bearbeitungs-
fenster wie folgt aus:
I -
""" e [y -
& e
— = li
v ‘ .y
-
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MUSTER-E-MAIL BETREFFZEILE ERSTELLEN HEADER AUSWAHLEN
Im Folgenden beschreiben wir, wie man unten Schreibe zunachst eine Betreffzeile. Sie sollte Die Zeiten, als eine groRartige E-Mail lediglich
stehende E-Mail erstellt. moglichst kurz sein und Deine E-Mail am besten aus Text bestand, sind lange vorbei. Deine E-Mail
umschreiben. Die Betreffzeile erscheint bei Deinen schmiickt ganz oben ein Header, der aus eine Logo
Empfanger/innen und bei Dir in der E-Mail-Uber- und einer Uberschrift besteht. StandardmaRig ist
sicht. das SPD-Logo eingestellt. Natiirlich kannst Du auch
Flugblatt der Woche ein anderes Logo, z.B. Eures Ortsvereins.v.erwen-
den. Klicke dazu auf das SPD-Logo. Navigiere im
Rl Layess sich 6ffnenden Fenster zu dem Ordner auf Deinem
e Dt b e e e e e B e Computer, in dem Euer Logo gespeichert ist. Wahle
R R T LTy e _ _ “ die entsprechende Datei aus und bestitige die Ein-
aliaklouyam erat, sed diam voluptus. E-Mail bearbeiten R « . T
AE gabe mit ,,Offnen”. Du kannst das Logo jederzeit mit
SPEICHERN einem Klick auf das Papierkorb-Symbol 16schen (L[1]).
— Dann erscheint das allgemeine SPD-Logo wieder.
In unserem Beispiel nehmen wir den Standard-Hea-
Beveff der. Wie sich ein anderes Bild einbinden lasst wird
Flugblatt der Wochd | . P . . .
weiter unten, bei Bild einfligen, gezeigt.
Header der E-Mail
Logo E

elr, Stet clits kisd gubergren, no sea takimata sanctis eit Lorem ipium dolor sit

amet

MEHR
Die Uberschrift unter dem SPD-Logo und sollte

kurz und pragnant sein. Wenn Du keine Uberschrift
mochtest, lasse das Feld einfach leer. In unserem
Beispiel lautet die Uberschrift ,Flugblatt der Woche*,

Uberschrift

| Flugblatt der Woche |
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TEXT, LINK UND BILD ERSTELLEN

Du kannst Deine E-Mail Absatz fiir Absatz gestalten.
Neben Text kannst Du optional auch einen Link und/
oder ein Bild hinzufligen.

Inhalt der E-Mail

Text

Liebeir [Vomame].

Link-Adresse Link-Bezeichnung

|

A

E]

Bild (optional)

NEWSLETTER ERSTELLEN — SCHRITT FUR SCHRITT

Text einfuigen

Schreibe oder kopiere zunachst den Text Deiner
E-Mail in das gleichnamige Feld.

Inhalt der E-Mail

Tk
B U=

Ls aolor 3it amed, i, sed dam nonumy eirmad tempor invidunt ut labore
&t dolore magna aliquyam erat,sed diam voluptua. At vero eos et accusam ef justo duo dolores et ea
rebum Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsumn dolor it amet. Lorem ipsum
dolor <it amet, consetetur sadipsaing elr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voludtua.

Klick in das Textfeld, um den Text zu bearbeiten.

Piktogramme Bedeutung

Markierte Wérter auf Schriftart fett setzen
[u] Markierte Wérter unterstreichen

Eﬂ Auflistung hinzufiigen

Link einfligen

Um einen weiterfiihrenden Link und/oder ein Bild
unterhalb des Textes zu positionieren, nutze die
Felder Link-Adresse und Link-Bezeichnung sowie das
Feld Bild (optional).

In unserem Beispiel wahlen wir den Link
https://www.spd.de/ und geben ihm die Bezeich-
nung MEHR.

Link-Adresse Link-Bezeichnung

| hitps: e spd del | | MEHR

Eb

Bild (optional)

A




HANDBUCH EASYMAILER

NEWSLETTER ERSTELLEN — SCHRITT FUR SCHRITT

Bild einfligen GRURBFORMEL EINFUGEN
Klicke auf den Platzhalter um ein Bild einzufiigen. Wenn Deine E-Mail langer sein soll, kannst Du opti- Im nachsten Feld kannst Du Deine personliche
Wahle in dem sich 6ffnenden Fenster die Bilddatei onal noch je einen weiteren Text, eine Link-Adresse, GruRformel eingeben bzw. hinein kopieren. Zum
von Deinem Computer aus, die Du nutzen mochtest. Link-Bezeichnung und ein Bild einfligen. Dabei ver- Beispiel:
R s ey S e gt e fahrst Du wie zuletzt bei Text, Link und Bild.
magna aliguyam eral, sed diam voluplua. Al ver eos ef accusam el justo duo dobores ef ea rsbum. Stet Grufformel
clita kyed gubergren, no sea bakimata sanchus est Lorem psum dolor £il amed
R R . Mit besten Griiten
Unser Beispiel sieht nun so aus:
@ Offnen
i <« L < HadekV » EasyMailer v & | “EasyMailer” durchsuchen Text
wios i Qrganisieren = Hewer Ordner = - Lorem ipsum dodor sit amet, consetstur sadipscing elir, sed diam nonumy eirmed lempar invidunt ut labore
” al doloee magna aliguyam eral, sad diam voluplua. Al vero sos #f accusam &t justo dun dolores el ea
& OneDrive rebum. Stet cita kasd gubergran, no sea st Lorem ipt o amet. L
Bild (9 et et e e e e o s ]
!DiuerP( wm sadipscing “:rm'm'mL tempor i \!:ﬁ:dl‘lt‘m dalore Iaﬁ:vm "
consedetur L 2m nonumy einmod L ot magna am
 USB-Laufwerk (D) ;ﬂ-wﬂw.'ﬂmamw&‘méﬂﬁm-wmm IN\PRESSUM EINFUGEN
= Netzwerk Duls autem vel eum inure doior in hendrerit in vuipulale velt esse molestie consequat, vel ilum dolore eu
e Winster s mmei i mmm:“o:mhm:mafam.mnm;mum . .
_ Auf gleiche Art und Weise nun das Impressum
Dateiname: | Muster-Email_Bildjpg | [Bilddsteien Linkad LinkBereich tell Beispiel
W Ink-Adresse nk-Bezsichnung erstellen, zum Beispiel:
T lel
e e : ’ P
Bild (optional) i)

Falls Du das Bild wieder entfernen mochtest, klicke
auf das Loschen-Symbol (11) .

Link-Adresse Link-Bezeichnung
| bt o st | [mere

-
Bild (optional) (]

Impressum
i (sPD),
Der SPD-Parievorstand,
vertrelen durch den Generalsekretar Lars Klingbeil
Wansimstrage 141
10963 Berin

Fon: 030 - 25691 - 500
Fax 030 - 25891 - 375

parltvorsland@spd de
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ANHANG HINZUFUGEN

Mit dem EasyMailer kannst Du Newsletter mit An-
hang versenden. Klicke auf das blaue Anhang-Feld,
so dass sich ein Dateifenster 6ffnet. Wahle die Datei
aus und bestatige mit ,,Offnen. Du kannst mehrere
einzelne Dateien anhangen.

& Offnen 4
« v « Desktop » Anhang w B ‘Anhang" durchsuchen -]
Organisieren = Meuer Ordner =~ @ @

EasyMailer
Easyrnailer_raw
=¥ X )\—;

‘& OneDrive

Bei : el-Anhang.
[ Dieser PC o pdf =

TR —_ i

Dateiname: | Beispiel-Anhang.pdf | Alle Dateien v
pres

Anhang

Upioad - Kicken oder Datelen fallen I55sen

Nach dem Bestatigen wird der Anhang wie folgt
angezeigt.

Anhang

Upload - Klicken oder Dateien fallen lassen

B

SPEICHERN

Rl VORSCHAU
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Nun kannst Du Deinen
Entwurf SPEICHERN

und in einer
ansehen. Oder aber
mittels Abbrechen

zur E-Mail-Ubersicht
zuriickkehren.

Abhangig vom

aktuellen Stand des
Entwurfs erscheint nach
dem Speichern entweder
die Meldung

Erfolgreich gespeichert

oder

Es wurden keine
Anderungen vorgenommen.
Die Vorschauseite wird

im nachsten Abschnitt
beschrieben.

VORSCHAU ERSTELLEN

Hier siehst Du unsere Muster-E-Mail in der Vorschau.

Mtgiacer i sc-Aderuster3f  Frass  MEpiede  Neusiipieder filcnme

ArEEEnEETERE a i, dmeen .

AHL PRUFEN

| E-Mail Vorschau %
Absender Name Absender Adresse

[[2i= sPtomet alihoter | 520076 Baric Baricns | [ rebn. st - silahcilengigrailcomr ]
Emplanger

Vorschau schiseden E-MAIL VERSENDEN

[raiazeme ] TEST E-MAIL SENDEN

Batreff : Flugblatt der Woche

Flugblatt der Woche

Lisbe/r [Vormame]

Lerer ipsuem doicr 5% amet, consebetur sadscing elity, sed dam nomumy #irmad tempor
imidunt ut Labore et dolore magra aliquyam evat, 5ed diam vOILGEL. At vers e0s et accusam
et justo duo dolores ef ea rebum. Stet clfta kasd gubergren, no ses takimats sanchis est

Lirer ipsum dolor 5it amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing efitr, sed dism
TNy EXmGd LEmpor IVidunt st Abore €t dolore MAgna, Bliguyam evat, 16 iam voluptus.

MEH

Lorem igmum Soior At amet, consetetur SARSCINg #4tT, 5ed JIam nonumy esmod tempor

ARt prsesent Luptat
dolor 5it amet,

Mit: besten Grishen,

chang:

Beispiei-Anhang.pdf | 1 M8 .

TEST E-MAL SENDEN

PSR RN [ -MAIL VERSENDEN




HANDBUCH EASYMAILER

NEWSLETTER ERSTELLEN — SCHRITT FUR SCHRITT

Absender andern Zielgruppe wahlen und prifen
In dem Eingabefeld Absender Name kann der Abhangig von der gewahlten Rolle werden unterschiedliche Zielgruppen fiir den Versand angeboten.
Absender angepasst werden. Diese konnen untereinander kombiniert werden und werden aktiviert wie folgt hervorgehoben.
x Empfanger
E'Mail VOI’SChau Mitglieder  Neumitglieder (GMonate) LU 9 NS TN NER. { OYRTOAe e L]

Absender Name Absender Adresse Ortsvereinsvorstand (stv. Vorsitzende, i Beisi interessierte Nichtmitglieder

I [Name]| SPD-(Gliederung) I | <julia.spdtest+6195@gmail.com> Frauen

Mit der Schaltfliche MEUHZANCIYZGININVEANN wird ermittelt an wie viele Personen diese E-Mail
versendet wird und wie folgt als Information ausgegeben.

EMPFANGERZAHL PRUFEN

| Diese E-Mail wird an 57 Empfénger verschickt.

Du hast die Moglichkeit, deine E-Mail mit TEST E-MAIL SENDEN vorab an eine beliebige E-Mail-Adresse
zu senden. Hierzu muss der gewtlinschte Empfanger in das E-Mail-Adressfeld eingetragen werden.

TEST E-MAIL SENDEN
E-Mail-Adresse | ———=—

Vorschau schlieRen [SSNEURYSSSISN 8IS

Der Status des Versandes wird anschlielend ausgegeben.

X

Erfolgreich versendet

Deine E-Mail wurde erfolgreich an ‘mathias.wittchen@spd.de’ versendet.

Mit Vorschau schlieRen verlasst Du die Vorschauansicht.

11
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E-MAIL BEARBEITEN — ANALYSE — E-MAIL LOSCHEN — ABMELDEN

E-MAIL BEARBEITEN

Durch Klicken auf das ,,Stift“-Zeichen (l?) gelangst
Du zur Ansicht E-Mail bearbeiten. Hier kannst Du
den Inhalt Deiner E-Mail, wie in E-Mail erstellen
erklart, bestimmen.

ANALYSE

In der Ubersicht kannst Du unter dem Punkt

Deine versendeten E-Mails einsehen.
Mit einem Klick auf das Analyse-Symbol ([][][])
kannst Du sehen wie viele Empfanger ein Mailing
hatte und wie viele Offnungen und Klicks es dabei
gab. So kannst Du sehen wie erfolgreich Du kommu-
niziert. Du kannst verschiedene E-Mails vergleichen,
um festzustellen, welche E-Mails am erfolgreichsten
waren. So lernst Du Deine Leserschaft nicht nur bes-
ser kennen, sondern kannst auch herausfinden, was
eine erfolgreiche E-Mail ausmacht.

12

E-MAIL LOSCHEN

Wenn Du eine E-Mail nicht mehr benétigst, kannst
Du sie mit einem Klick auf das Papierkorb-Symbol
(11) 16schen.

ABMELDEN

Wenn Du alles erledigt hast, melde Dich ab tber
die Schaltflache ABMELDEN

HAST DU NOCH FRAGEN?

Sprich uns an:
kampagne@spd.de
030 /25991 - 500

WEITERE PRODUKTE

* TUr-zu-Tur-App

 Mobilisierungsplaner

« Kontakt-Formulare

» Webbaukasten

 Kampagnenmailing (fiir Landesverbédnde)
- Spendentool




